
 U.O. C.  LAVORI PUBBLICI Resp. ING. Alessandro Frati

Procedimento Amministrativo
ISTANZA DI 

PARTE
Responsabile del Procedimento Unità Operativa Descrizione dell'attività svolta Tempistica (gg) Documento prodotto Dati trattati Sistema informatico utilizzato Interfaccia Indennizzo Note

1
ADOZIONE ELENCO ANNUALE E PROGRAMMA TRIENNALE

NO

DIRETTORE U.O.L.P.

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

VALUTAZIONE FABBISOGNO E PIANIFICAZIONE
365 giorni

(ENTRO 15 OTTOBRE DI OGNI 

ANNO) deliberazione

Elaborazione su PC, pubblicazione sito web aziendale,

trasmissione  on line AVCP

ZONE, ICT, UOII, UOGEF, DIREZIONE

AZ.LE, TS ESTAV
NO

  Pubblicazione – Comunicazione AVCP

2
APPROVAZIONE PROGETTO PRELIMINARE/DEFINITIVO 

ESECUTIVO

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

ESAME TECNICO-AMM:VO

INDIZIONE CONFERENZA SERVIZI
15 giorni dalla presentazione del 

progetto 

preliminare/definitivo/esecutivo, 

salvo tempi verifica/validazione

deliberazione (determinazione in caso di 

approvazione progetto esecutivo senza 

variazione di spesa)

Elaborazione su PC e pubblicazione su sito web aziendale o

su START

ZONE, SOGGETTI INTERNI E ESTERNI

PREPOSTI AL RILASCIO

PAREI/AUTORIZZAZIONE ETC.

NO

3 AGGIUDICAZIONE GARA EVIDENZA PUBBLICA

LAVORI/SERVIZI ARCHITETTURA INGEGNERIA CRITERIO DEL 

PREZZO PIU' BASSO

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

SVOLGIMENTO PROCEDURA APERTA,

CONTROLLO REQUISITI

60 giorni dalla data di scadenza 

del bando determinazione

Dati personali, dati economico- finanziari e

tecnico-organizzativi, dati fiscali, dati

previdenziali e assistenziali, dati tributari, dati

giudiziari.

Elaborazione su PC e pubblicazione su sito web aziendale o

su START, trasmissione on line e pubblicazione AVCP,

Ministero Infrastrutture, posta elettronica, richiesta su

sportellounicoprevidenziale.it, CERMAS.

NO

Pubblicazione – Comunicazione AVCP – comunicazioni ex art. 79 

D.Lgs. 163/2006

4 AGGIUDICAZIONE GARA EVIDENZA PUBBLICA

LAVORI/SERVIZI ARCHITETTURA INGEGNERIA CON

CRITERIO OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU' VANTAGGIOSA 

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

SVOLGIMENTO PROCEDURA APERTA,

EVENTUALE VERIFICA ANOMALIA

DELL'OFFERTA, CONTROLLO REQUISITI
90 giorni dalla data di scadenza 

del bando. determinazione

Dati personali, dati economico- finanziari e

tecnico-organizzativi, dati fiscali, dati

previdenziali e assistenziali, dati tributari, dati

giudiziari.

Elaborazione su PC e pubblicazione su sito web aziendale o

su START, trasmissione on line E pubblicazione AVCP,

Ministero Infrastrutture, posta elettronica, richiesta su

sportellounicoprevidenziale.it, CERMAS 

NO

Pubblicazione – Comunicazione AVCP – comunicazioni ex art. 79 

D.Lgs. 163/2006

5 APPROVAZIONE ELENCO IMPRESE/ PROFESSIONISTI PER 

AFFIDAMENTO LAVORI INFERIORI A 1.000.00,00  E SERVIZI 

INFERIORI A 100.000 € E AGGIORNAMENTO PERIODICO

NO

DIRETTORE U.O.L.P.

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

VERIFICA REGOLARITA' DOMANDE

D'ISCRIZIONE, (EVENTUALE)

REGOLARIZZAZIONE
60 giorni dalla data di 

presentazione istanze determinazione

Dati personali, dati economico- finanziari e

tecnico-organizzativi, dati fiscali, dati

previdenziali e assistenziali, dati tributari, dati

giudiziari.

Elaborazione su PC e pubblicazione su sito web aziendale o

su START, trasmissione on line e pubblicazione AVCP,

Ministero Infrastrutture, posta elettronica.

NO

Pubblicazione – Comunicazione AVCP – comunicazioni ex art. 79 

D.Lgs. 163/2006

6
PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PRESENTAZIONE 

BANDO DI GARA

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

SVOLGIMENTO PROCEDURA NEGOZIATA,

CONTROLLO REQUISITI

60 giorni dalla data di scadenza 

lettera di invito determinazione

Dati personali, dati economico- finanziari e

tecnico-organizzativi, dati fiscali, dati

previdenziali e assistenziali, dati tributari, dati

giudiziari.

Elaborazione su PC e pubblicazione su sito web aziendale o

su START, trasmissione on line e pubblicazione AVCP,

Ministero Infrastrutture, posta elettronica, richiesta su

sportellounicoprevidenziale.it, CERMAS.

NO

Pubblicazione – Comunicazione AVCP – comunicazioni ex art. 79 

D.Lgs. 163/2006

7
PROCEDURE IN ECONOMIA AFFIDAMENTO SERVIZI 

ARCHITETTURA INGEGNERIA

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

SVOLGIMENTO PROCEDURA IN ECONOMIA,

CONTROLLO REQUISITI

30 giorni dalla data di scadenza 

lettera di invito determinazione

Dati personali, dati economico- finanziari e

tecnico-organizzativi, dati fiscali, dati

previdenziali e assistenziali, dati tributari, dati

giudiziari.

Elaborazione su PC e pubblicazione su sito web aziendale o

su START, trasmissione on line e pubblicazione AVCP,

Ministero Infrastrutture, posta elettronica, richiesta telematica

su sportellounicoprevidenziale.it, e CERMAS 

NO

Pubblicazione – Comunicazione AVCP

8
STIPULAZIONE DEL CONTRATTO

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

ACQUISIZIONE E ESAME DOCUMENTAZIONE

60 giorni dalla data di 

aggiudicazione definitiva contratto in forma pubblica/privata

Dati bancari e previdenziali. Elaborazione su PC, posta elettronica. NOTAIO NO

Comunicazione AVCP

9 APPROVAZIONE PERIZIA SUPPLETIVA E DI VARIANTE CON 

SOTTOSCRIZIONE ATTO DI SOTTOMISSIONE E VERBALE 

CONCORDAMENTO NUOVI PREZZI

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

ESAME TECNICO-AMM.VO E COMPATIBILITA'

ECONOMICA, ACCERTAMENTO CONDIZIONI DI

LEGGE

30 giorni dalla data di 

presentazione del progetto di 

variante completo di tutti i pareri, 

autorizzazioni, ecc.  deliberazione

Elaborazione su PC, posta elettronica, trasmissione on line 

AVCP.

DIREZIONE LAVORI, SOGGETTI INTERNI

E ESTERNI PREPOSTI AL RILASCIO

PAREI/AUTORIZZAZIONE ETC.

NO

Comunicazione AVCP

10
APPROVAZIONE CERTIFICATO DI COLLAUDO/REGOLARE 

ESECUZIONE DEI LAVORI

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

VERIFICA AMM.VA TECNICA E CONTABILE
30 giorni dalla data di consegna

del certificato di collaudo/regolare

esecuzione dei lavori deliberazione

Elaborazione su PC, posta elettronica, richiesta on line su

sportellounicoprevidenziale.it, trasmissione on line AVCP.

DIREZIONE LAVORI, COLLAUDATORI, 

UOGEF,
NO

Comunicazione AVCP

11
AUTORIZZAZIONE A SUBAPPALTO DI LAVORI

SI

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

CONTROLLO REQUISITI

30 giorni dalla presentazione della

domanda (15 giorni per subappalti

di importo inferiore al 2% o

inferiore a 100.000 € dell'importo

dell'appalto). In caso di non

rispetto vale il silenzio assenso  Comunicazione autorizzazione

Dati personali, dati economico- finanziari e

tecnico-organizzativi, dati fiscali, dati

previdenziali e assistenziali, dati tributari, dati

giudiziari.

Elaborazione su PC , trasmissione on line AVCP, posta

elettronica,richiesta on line su sportellounicoprevidenziale.it.
DIREZIONE LAVORI, NO

Comunicazione AVCP

Prefettura

12
ACCESSO AGLI ATTI SU DOCUMENTAZIONE DI GESTIONE 

DEL CANTIERE (CONTABILITA', VERBALI, ECC.)

SI

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

ACCERTAMENTO AMMISSIBILITA'

30 giorni dalla richiesta. comunicazione 

Dati personali, dati economico- finanziari e

tecnico-organizzativi, dati fiscali, dati

previdenziali e assistenziali, dati tributari, dati

giudiziari.

Elaborazione su PC e posta elettronica. NO

Comunicazione AVCP

(ove prevista)

13
APPROVAZIONE ACCORDO BONARIO

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

VALUTAZIONE AMMISSIBILITA' E FONDATEZZA

RISERVE

120 giorni dalla comunicazione del 

Direttore dei Lavori deliberazione

Dati bancari, dati economico- finanziari e tecnico-

organizzativi.

Elaborazione su PC, posta elettronica, trasmissione on line

AVCP.
DIREZIONE AZIENDALE, UOGEF NO

Comunicazione AVCP

14
AUTOTUTELA AI SENSI DELL'ART. 243 bis D.LGS. 163/2006

NO

Responsabile procedimento intervento

U.O. LAVORI PUBBLICI /UFFICIO GARE 

CONTRATTI LAVORI PUBBLICI

VALUTAZIONE INTERVENTO IN AUTOTUTELA

15 giorni dalla comunicazione

dell'interessato comunicazione 

Dati personali, dati giudiziari. Elaborazione su PC, posta elettronica. DIREZIONE AZIENDALE NO


